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DEFTERE NE YAZALIM?
6. Sınıf BTY 1. Dönem 3. Hafta

Tablolama Programları

1. Tablolama Programı Nedir?

Verileri (metin, sayı, tarih) düzenli tablolar halinde tutan, matematiksel hesaplamaları formüllerle 
otomatik yapan ve bu verileri grafiklere dönüştürebilen yazılımlardır. 
Günlük hayatta Sınıf Listesi, Not Hesaplama, Ders Çalışma Programı ve Alışveriş Listesi gibi pek 
çok iş ve işlemde kullanabiliriz.

2. Tablolama Programı Türleri

Masaüstü Programlar: Bilgisayara kurulum yapılarak çalıştırılan ve internet olmadan da 
kullanılabilen programlardır (Excel, Calc, WPS vb.). 
Çevrim İçi Programlar: İnternet üzerinden kullanılabilen ve birden fazla kişinin aynı anda 
bağlanarak veri girişi yapabildiği programlardır (Google E-Tablolar vb.). 
Yapay Zekâ Destekli Programlar: Otomatik analiz, metin üretme gibi ekstra özellikler sunan 
sistemlerdir (Google E-Tablolar içindeki Gemini AI, Microsoft 365 içindeki Copilot vb.).

3. Program Arayüzü (Temel Kavramlar)

Sekmeler: Programdaki araçların ve komutların kolay erişim ve kullanım amacıyla belirli 
kategorilere ayrılarak düzenlendiği ana kontrol bölümüdür. 
Hücre: Satır ve sütunların kesişmesiyle oluşan her bir kutucuğa verilen isimdir. 
Hücre Adı: Seçili hücrenin adı yer alır. 
Satır/Sütun Başlıkları: Satır numaralarını ve sütun isimlerini gösterir. 
Formül Çubuğu: Seçili hücrenin içeriğini (metin, sayı, formül vb.) gösterir.

4. Hücreye Veri Girişi Yöntemleri

Hücreye veri girişi yapmanın 4 farklı yöntemi vardır:
Hücreye mouse ile çift tıklayarak içine girip veri girişi yapabiliriz. 
Hücreyi mouse ile bir kere tıklayıp seçtikten sonra veri girişi yapabiliriz (Bu yöntem hücrenin 
içindeki veriyi silerek yeni veri girişi yapar). 
Hücreyi mouse ile bir kere tıklayıp seçtikten sonra formül çubuğundan veri girişi yapabiliriz. 



Hücreyi mouse ile bir kere tıklayıp seçtikten sonra klavyeden "F2" tuşuna basarak veri girişi 
yapabiliriz. 

5.  Hücrelere Veri Girişi

A B C

1 Günaydın Günler

2 Pazartesi

3 Bilişim

A1 Hücresi ⟶ Günaydın            B2 Hücresi ⟶ Pazartesi
B1 Hücresi ⟶ Günler                 C3 Hücresi ⟶ Bilişim

6.  Dosya Uzantıları

Tablolama programı kullanılarak oluşturulan dosyaların uzantıları genellikle .xlsx, .ods ve .csv'dir. 


