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Dosya ve Klasorleri Taniyalim
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Dosya ve Klasorleri Taniyalim

Bilgisayarlarimizda fotograflar, videolar, miizikler, odevler ve daha bircok bilgi saklariz. Bu bilgilerin diizenli
tutulmasi, ihtiya¢c duydugumuzda kolayca bulunabilmesi icin dosya ve klasorleri kullaniriz.
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Dosya ve Klasorleri Taniyalim

Dosya Nedir?

Bilgisayarda bilgilerin kaydedildigi ve saklandigi dijital ogelere dosya denir.
Ornegin bilgisayarimizdaki bir fotograf, sarki, video veya édev belgesi birer
dosyadir.

Klasor Nedir?

Dosyalari ve diger klasorleri bir arada tutarak duzenlememizi saglayan
yapiya klasor denir.

Ornedin biitiin fotograflarimizi Fotograflarim, édevlerimizi Odevlerim adli
klasorlerde saklayabiliriz.

Okul cantamizdaki defterleri farkh derslere gore ayirmamiz gibi bilgisayarimizdaki
dosyalari da klasorlere ayiririz.
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Dosya Adi ve Dosya Uzantisi

Bilgisayardaki her dosyanin bir adi vardir. Dosyalarin adlarinin sonunda genellikle dosyanin tiiriini
belirten bir uzanti bulunur.

Dosya Adi: Dosyayi tammimamizi saglayan isimdir.
Dosya Uzantisi: Dosyanin tiiruinii veya bicimini belirten, dosya adinin sonundaki noktadan sonra

gelen bolimdiir, \

odev ; docx

Dosya adi  Nokta Dosya uzantisi

Dosya uzantilari, dosyanin hangi tiirde oldugunu ve hangi programlarla acilabilecegini
anlamamiza yardimci olur.
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Dosya Tiirleri
Bilgisayardaki dosyalar, icerdikleri bilgilere gore farkh turlere ayrilir.

1. Metin ve Belge Dosyalari 2. Gorsel Dosyalan
Yazi, odev, rapor ve notlarin saklandigi dosyalardir. Fotograf, resim ve cizimlerin saklandigi dosyalardr.

.txt, .docx, .odt, .pdf Jpg, -png, .gif, bmp
3. Ses Dosyalan 4. Video Dosyalari
Muziklerin, konusmalarin ve ses kayitlarinin Hareketli goruntulerin ve seslerin saklanabildigi
saklandigi dosyalardir. dosyalardr.

.mp3, .0gg, .wav, .aac .mp4, .avi, .mov, .wmv
5. Sikistirilmis Dosyalar 6. Program Dosyalari
Dosyalarin boyutunu kuculten dosyalardir.. Yazilimlarin ¢calismasini saglayan dosyalardir.

rar, .zip, . (z .exe, .apk, .dll
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Dosya ve Klasér Islemleri
Dosyalarimizi diizenli tutmalk icin bazi temel islemleri kullaniriz.

Islem | Aciklama
Kopyalama
Olusturma ‘Yem‘ dosya veya klasor olusturma Dosya eski yerinde
Yeniden adlandirma ‘Dosyanm veya klasériin adini degistirme kkalir; yeni yerde bir
Icopyasi olusur.
Kopyalama ‘Dosyamn baslka bir yerde bir érnegini olusturma PY 3
Tasima ‘Dosyayl bulundugu yerden baska bir yere aktarma
Silme ‘Gereksiz dosya veya klasori kaldirma
Arama ‘istenilen dosyayi bulma
) . o Dosya eski yerinden
Siralama ‘Dosyalam ad, tir, tarih veya boyuta gore listeleme

alinaralk yeni yerine
yerlestirilir.
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- ‘{ ® 00
- en' Kl a s or 0|u tu rm a Dosyalarimizi diizenlemek ve saklamak igin
klasorler olusturabiliriz.

Klasor olusturulacak Acilan meniiden Yeni acilan meniiden Klasiteiisiver “Enter” tusuna ya da
yerde fareye sag tikla. “Yeni” secenegine tikla. “Klasor” secenegine tikla. : bos bir alana tikla.

B 00 ) E
(a]a] —————— “

Geri Gortnum Geri Gen

Dontigiim Kutusu K'Saml Déntisiim Kutusu Déntisim Kutusu

N Siralama dlciiti .
Microsoft Access Database

. y Yenile iy v
G Bit eslem resmi

Bu bilgisayar Ly Microsoft Word Belgesi Bu bilgisayar Bu bilgisayar

/  Geri Al Tasi Kontrol+Z
i ] Microsoft Access Database
- @ Yeni ? i . .
Belgele k S e G Belgeler Belgeler
r
\ ydﬁ ¢ GOrunt ayarlan OpenDocument Sunum
Yeni klaso, Dersler
E ¢ Kisisellestir @ OpenDocument Hesap Tablosu |:lk
] OpenDocument Metni

Terminalde Ag Microsoft PowerPoint Sunusu

Daha fazla segenek goster & WIinRAR arsivi

Metin Belgesi

Microsoft Excel Calisma Sayfasi

WInRAR ZIP arsivi

Klasor olusturmak Yeni agilan meniiden “Enter” tusuna bas
istedigin yerde fareye “Yeni” secenegine “Klasdr” secenegine ya da bos bir alana

sag tikla. tikla. tikla. tiklayarak islemi
tamamla.
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Klasor olugturulacak
yerde fareye sag tikla.

Acilan meniiden
“Yeni” secenegine tikla.

Yeni acilan meniiden
“Klasor” secenegine tikla.

“Enter” tusuna ya da
bos bir alana tikla.

©

o Klasore isim ver. e

Ev Dizini

ﬁ pra— B Yeniklasor ag

- B3  Yeni pencere a¢
Cop

L Metin Belgesi
e : Yapistir :
Bilgisayar pa [4] Cizim Belgesi
Tamuni seg
" P LibreOffice Calc
Simgeleri dizenle Hesap Tablosu
Goriinim LibreOffice Impress

sunum
Ucbirim'de a¢

LibreOffice Writer

Ozellikler Metin Belgesi

Baglant

L] o ) o

A KX
Klasor olusturmak 9 Acilan meniiden 6 Yeni agilan mentiden o Olusan klas6riin adini 6 “Enter” tusuna bas
istedigin yerde fareye “Yeni” secenegine “Klasor” secenegine yaz. ya da bos bir alana

sag tikla. tikla. tikla. tiklayarak islemi
tamamla.
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Uygulama

Kendi klasorlerimizi olusturalim
Masaiistiinde Olcul Calismalarim adli bir Idasér olusturalim. icine Belgeler, Gorseller ve Sesler klasorleri eklenir.

=
Okul Cahismalanm

B
Belgeler

B
Gorseller

B
Sesler
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Belgeleri Dijital Ortama Aktarma

Gunlilk hayatimizda kitaplar, gazeteler, fotograflar ve belgeler gibi bircok basili materyal kullaniriz. Bu
materyallerdeki bilgileri bilgisayarda saklamalk icin dijital ortama aktarabiliriz.

Alktarma islemlerini tarayici, cep telefonu, tablet gibi cihazlar kullanarak yapabiliriz.

Tarama: Kagit uzerindeki yazi ve gorsellerin dijital dosyaya donusturulmesi islemidir.
Tarayici (Scanner): Basili belgeleri dijital ortama aktarmamizi saglayan cihazdr.



www.alisuner.com BTY /7. HAFTA

Depolama Alani

Bilgisayarlarimizda, telefonlarimizda ve tasinabilir belleklerimizde dosyalarin saklanmasi icin belirli bir
alan bulunur. Buna depolama alani denir.

Her dosya depolama alaninda belirli miktarda yer kaplar. Cok sayida dosya kaydettigimizde
kullanilabilir depolama alanimiz azalabilir.

Ornek depolama alani

6 GB kullarilan
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Dosya Sikistirma
Dosya sikistirma, dosyalarin daha az depolama alani kaplayacak sekilde kodlanmasi islemidir.

Sikistirma islemi sayesinde uygun dosyalarin boyutu kiiculebiliv. Ayrica birden fazla dosyayi tek bir arsiv
icinde toplayabiliriz.

Sik Kullanilan Sikistirma Programlari

=

Winrar Winzip
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WInRAR, dosya ve klasorleri

5= WiInRAR ile Sikistirma ve Acma Islemi [ESrarerS

' W 9 Dosya S|k|§_t|r|_|ian|n Faydalar{

o Dosya ya da klasoriin iizerine D Secim yapildiginda dosya
farenin sag tusu ile tiklanr. sikistirilir ve .rar uzantili
arsiv dosyasi olusturulur.

Depolama alanindan
tasarruf saglar.

Uygun dosyalarda dosya boyutu
kiictilerek daha az yer kaplar.

WinRAR programinin seceneklerinden £
“Arsive ekle...” secenegi segilir. §

Ag
73 Birlikte ag
Paylas

%D Sik Kullanilanlara ekle n.—-—'-
X f— Suna sikistir... X " m
2 Yol olarak kopyala Ctrl+Shift+C * ™ J

Bilisim ? Ozellikler Alt+Enter Bilisim Biligim
Teknolojileri Teknolojileri Teknolojileri

Arsi
xIsx e E:IE o k xls .rar Dosyalarin birlikte
Arsive ekle "Bilisim Teknolojileri .rar”
£33 LS el paylasiimasini kolaylastirir.
Sikistir "Bilisim Teknolojileri .rar" ve e-posta génder . :

Birden fazla dosyay!
tek arsivde toplar.

Bircok dosya ve klasor tek bir
arsiv dosyasinda birlestirilebilir.

Tek bir dosya olarak daha kolay
gonderilir ve alinir.

64 64 Tea| Fes

Sikistir ve e-posta gonder...

Dosyalarin diizenli saklanmasina

9 Sikistinlmis Dosyayi Geri Cikarma R

Sikistirilmis dosya iizerine WinRAR programinin seceneklerinden o Segilen igleme gore dosyalar Doljyalar akrgiurc]ie toplu Ir,‘allde
farenin sag tusu ile tiklanir. diledigimiz segenek segilir. glkarilir ve normal dosya S Bt it Tl

durumuna getirilir.
| Sag tikla | iw-  WinRAR ile ag

— %B Dosyalari ayikla... \

Sikistirilnig Dosya Tiirii

%
WinRAR ile olusturulan sikistiriimis

L dosyalarin uzantisi .rar ‘d.

L) _
Biligim - Klasore ayikla "Bilisim Teknoiu " eri\"

Teknolojileri :
rar r@w-  Buraya ayikla

Bili§ir_rll _ Bilisim
Teknolojileri Teknolojileri
.rar Xlsx
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Uygulama

Dosya sikistirma islemi gerceklestirelim
Masatstiinde olusturdugumuz QOkul Calismalarim adli klasorii dosya sikistirma programi ile sikistiralim,
ardindan ayiklayalim.

Cul
aligmalanm Cahgmalanm
rar
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